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Vorwort

Aus vielen Bereichen der Ubersetzungstétigkeit ist der Einsatz von Translati-
on-Memory-Systemen (TM-Systeme) inzwischen nicht mehr wegzudenken. Durch
Wiederverwendung bereits Ubersetzter Textpassagen tragt die Nutzung solcher
Systeme zu einem einheitlicheren Stil und hoherer terminologischer Konsistenz
von Ubersetzungen bei. Ob sich dariber hinaus auch die von Kunden vielfach
erwarteten Kosteneinsparungen und die von Berufspraktikern erhofften Effizienz-
gewinne in ihrer Tatigkeit erzielen lassen, hangt malRgeblich davon ab, wie gut
der Nutzer diese komplexen Werkzeuge beherrscht.

Nicht wenige Kolleginnen und Kollegen mussten in den vergangenen Jahren fest-
stellen, dass die Einarbeitung in ein TM-System nach der , Trial and Error”-Metho-
de nur sehr bedingt von Erfolg gekrént war, und nicht selten versauerte die (wo-
maoglich mit hohem finanziellem Aufwand angeschaffte) Software nach einigen
muhevollen, zeitraubenden und frustrierenden Einarbeitungsversuchen ungenutzt
auf der Festplatte — nur um fortan noch durch Fehlermeldungen beim Hochfahren
des Computers gelegentliche , Lebenszeichen” von sich zu geben.

Die vorliegende Einflhrung in SDL Trados Studio 2014 und das zugehdrige
Terminologieverwaltungsprogramm SDL MultiTerm 2014 soll Ihnen dieses Schick-
sal ersparen und Sie mit systematischen Schritt-fir-Schritt-Anleitungen beim er-
folgreichen Einstieg in oder Umstieg auf dieses Tool hilfreich begleiten. Sie ist so-
wohl fur die selbstandige Einarbeitung in die Software als auch als Begleitmaterial
fur Schulungen und fir die Nachbereitung von Schulungen gedacht.

Die Autorin Renate Dockhorn hat Uber etliche Jahre hinweg hunderte von Berufs-
praktikern erfolgreich in der Nutzung von TM-Systemen geschult und sie bei der
Nutzung dieser Systeme begleitet und beraten. Es ist ihr zu danken, dass sie die-
sen Erfahrungsschatz nun in Buchform einem breiteren Kreis von Berufspraktikern
zuganglich gemacht hat.

lhnen als Nutzer dieser Einfiihrung wiinschen wir viel Erfolg bei der Einarbeitung
in die Nutzung von SDL Trados Studio 2014!

Wolfram Baur
BDU Fachverlag
Berlin, Mai 2014
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Einzeldateien, Projekte und Pakete

Sie haben in SDL Trados Studio 2014 in der Ansicht Willkommen die Mdglichkeit,
ein einzelnes Dokument mit der Option Einzeldatei iibersetzen fiir die Uberset-
zung zu Offnen, mit der Option Neues Projekt ein Projekt mit einer oder meh-
reren Dateien anzulegen, mit der Option Paket 6ffnen vom Kunden angelegte
Projekte, die als Paket zusammengefasst wurden, zu 6ffnen oder ein mit SDL
Studio GroupShare erstelltes Teamprojekt mit der Option GroupShare-Projekte
offnen zu 6ffnen. In diesem Buch werden die ersten drei Optionen Einzeldatei
libersetzen, Neues Projekt und Paket 6ffnen mit ihren verschiedenen Funkti-
onen in der Einzelplatzumgebung behandelt.

Ubersetzen von Einzeldateien

Durch die Option Einzeldatei libersetzen wird ein einzelnes Dokument ohne
Projektanlage fir die Bearbeitung in SDL Trados Studio 2014 gedffnet. Dabei hat
der Ubersetzer die Moglichkeit, ein oder mehrere Translation Memories fir die
Bearbeitung des Dokuments anzulegen oder zu 6ffnen, bevor die Datei in der
Ansicht Editor gedffnet wird. Klicken Sie in der Ansicht Willkommen auf Ein-
zeldatei iibersetzen, um eine Einzeldatei fiir die Ubersetzung zu 6ffnen.

WEITERE
\ START ERSTE SCHRITTE INFORMATIONEN AKTUELLES

MNeues Projekt

@2 anschaven |
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Das Dialogfeld Dokument 6ffnen 6ffnet sich. Wahlen Sie das zu Ubersetzende
Dokument aus und klicken Sie

auf Offnen oder doppelklicken Sie auf die Datei.

Suchenm: | || Powemant x| «®erE-
(L Mame - Anderungsdatum  Typ
£ = |_| CORPORAT_cat_casd_de 11120041331 Teadokus
|_| CORPORAT_cat_card_en LLI120061332  Tendokus
B Ecomporatde BUNOIZM  Microsoft
Dosidep D CORPORAT de-fr 140220060937  WinZip-D
ver.  [MICORPORAT en BI1031150___ Microsoft
b':ij |2 CORPORAT en-de 29042004 2353 Thx-Diate
Bhblotheken () CORPORAT en-de 140220060838 WinZip-D
*. I CORPORAT fr 22042004 2141 Microsoft
Computer
Netzwer
‘ [ | ’
Datename: |CORPORAT en I |
Datetyp: [t Datmian 7 |
Hodenng: [(Actomatisch susgewatt) =
=}

Im nachsten Schritt wahlen Sie die Ausgangs- und Zielsprache aus und haben die
Méglichkeit, ein oder mehrere Translation Memories anzulegen oder auszuwah-

len. Klicken Sie auf Anlegen,
auf Hinzu, um ein Translation

Anlegen von Translati

um ein neues Translation Memory anzulegen oder
Memory auszuwahlen.

on Memories

Klicken Sie beim Offnen einer Einzeldatei im Dialogfeld Dokument &ffnen auf
Anlegen und wahlen Sie Neues dateibasiertes Translation Memory... aus,
um ein neues Translation Memory auf lhrem Computer anzulegen.

Delsprache: ™ German (Germany) » (oplional)
- " " o >
Wahlen Sie Translation Memorys sowie ierte (L aus und £ Sie. ob sie zur
B Segmeni. baw. Kericord st o Gl wor S oy y

& Hinzu = ] [ Einstellungen..

Neues dateibasiertes T

Meues serverbasiertes Translation Memory... ¢

.| B & | 3 Entfemen | [ Import... [l Bport..
Abzug Konkordanz Aktuslisieren
¥ e il &=

Das Dialogfeld Neues Translation Memory @ Allgemein 6ffnet sich. Geben Sie
einen Namen fir das Translation Memory ein und legen Sie den Speicherort fest.
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Die Ausgangs- und Zielsprache des Translation Memories entspricht der Sprach-
kombination, die flr das zu Ubersetzende Dokument festgelegt wurde. Klicken Sie
nach Abschluss der Eingaben auf Fertig stellen.

Neues Translation Memory B N e 1- E
Geben Sie Namen, Speicheror sowie Ausgangs- und Zelsprache fur das Translation Memory an. =
et B o
Name: Buchprojekt EN_DE|
Beschreibung: i
Copyright:
Ort:
Ausgangesprache:  [EC]English (United States) -
Zislsprache: E&mnal[ﬁmnmy
cZuuck | | Weter> | [ Fetigstelen | [ Abbrechen |

Das Translation Memory ist angelegt. Es hat die Endung .sdltm und ein griin-gel-
bes Icon ¥ und wird im Dialogfeld Dokument 6ffnen angezeigt. Legen Sie bei
Bedarf weitere Translation Memories an oder bestatigen Sie mit OK, um das Do-
kument fir die Ubersetzung zu 6ffnen.

Dolimant Snen s = |
Ausgangssprache: Ewuh {U!ll!d Shtea) -
Zielsprache: ™8 German (Germany) w [aptional)

Traritation M o e
Wahlen Sie Translation Memorys sowse b g aus und Sie, ob sie ur
| Segment-baw. he und zum Speichem von werden sellen.
& Hinzu = i Anlegen = | (2" Einstell | 2 4 | 3 Emh | @ import... i Bxport...
Name Aktiviert Suche Abzug Konkordanz Aklualisieren
I Buchprojekt EN_DE_10.8dltm M  ®0 il
[] Dieses Dislogfeld nicht mehr anzaigen, wenn die Sprachpaar-Enstellungen fiir das Dokument bekannt sind
Envetert.. ok | |A | [ e |
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Hinzufiigen von Translation Memories

Klicken Sie im Dialogfeld Dokument 6ffnen auf Hinzu und wahlen Sie Datei-
basiertes Translation Memory... aus, um ein auf Ihrem Computer abgelegtes
Translation Memory zu 6ffnen.

Dokument offnen S 0™ T o
== English (United States) -
Delsprache: !Gm[ﬁumy] T (optional)
Transiation Memorys und isiefte (bersstzung
= Wahlen Sie Translation Memorys sowie isierte (k g 2us und besti Sie, ob sie zur
Segment. bw. Konkordanzsuche und zum Speichem von S et werden sollen.

- & Anlegen ~ | 7 Einstellungen... | 3 @ | 2 Entfemen | i Import... [ Export..

Aktiviert Suche Abzug Konkordanz Aktualisieren

edapsiertes Translation Memory...

SDL BeGlobal Community... LJ. Lﬂ : = LI
g -

SDL BeGlobal Enterprise...
Geogle Translate...
SDL WorldServer Translation Memory...
Automatisierte Ubersetzung von SOL...
| e proogren Torcmer 1 prevrpaar-Einstelungen fur das Dot bekannt sind
(oK ] [Abrechen | [ it |

Der Ordner Dateibasiertes Translation Memory 6ffnen 6ffnet sich. Wahlen
Sie das zu verwendende Translation Memory aus und klicken Sie auf Offnen.
Wenn Sie mehrere Translation Memories gleichzeitig 6ffnen mochten, halten Sie
die [Strg]-Taste gedrickt, klicken Sie auf die auszuwahlenden Translation Memo-
ries und danach auf Offnen.

Dateibasiertes Transiation Memory offnen -
@'@v: 1.+ Biblictheken + Dokumente b Studic 2004+ Translation Memaries <[4 [ Transiat
Organisicren = Mewer Ordner
it Favorten ., Bibliothek "Dokumente” P
B Desitep Transiation Memaories
16 Downlceds Name : Andesungsdatum Typ Gréle =
@sgoie | =
N Fuetzt Besache 171 19 2 Buchgrojekt £N_DE 04052004 11:00 DL File-Based Tra_ M0 KB |
| | [ Aigamant SP1_EN-DE 03050141148 SOL File-Based Tra. 26 ¥B |
| [ e— [ Alignment 5P1_ Test 2 030520141153 SDL File-Based Tra.. 26K8 =
=
) Bilder ~ [ Aignment SP1 Test 3 03052014 14:56 " 618
j Dok I aiignment_sP1_EN-DE 03052014 09:28 296 KB ]
o Musik I Buchprejekt EN_DE 09.05.2014 1211 20K8
B Videos | Bu 05052014 1322 M0 18
+ [ HUEDEEN 070420140826 S g 2088 ”
Dateinsme:  Buchprojekt EN_DE_10 w | Trenslstion Memorys (*.sditm) ~
[ Abbrechen |
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Das Translation Memory erscheint nun im Dialogfeld Dokument 6ffnen. Das je-
weils erste angelegte oder ausgewahlte Translation Memory ist als Standard akti-
viert, fir die Suche und Konkordanzsuche freigegeben und wird aktualisiert, das

heiRt, im Ubersetzungsprozess befiillt.

i Buchprojekt EN_DE 10.sdltm M | ]
[ Deckirans EN_DE sditm 3] [ o & B
mit anderen [t
Fur die folgends + werden Ok sgequell dat, die nicht unter allen Sprachpaaren aufgefiht sind. Prifen
Sie je nach Bedarf die Eintrage auf dieser Liste,
Name Aktiviert Suche Abzug Konkordanz Aktualisien

[ <2uck | [ Weter> || Fetigstelen | | A

Alle weiteren angelegten oder ausgewahlten Translation Memories haben zunachst
kein Hakchen unter Aktualisieren. Dieses kann aber manuell hinzugeflgt werden,
wenn mehrere Translation Memories gleichzeitig beflllt werden sollen. Klicken Sie
auf OK, um die zu Ubersetzende Einzeldatei in der Ansicht Editor zu 6ffnen.

Dokument &ffnen = |
fusgangssprache: [E=] English (United States) =
Zielsprache: ™8 German (Germany) w [aptional)

Traritation M S i

= Wahlen Sie Translation Memorys sowse b g aus und Sie, ob sie ur
;‘;J Segment- bzw. he und zum Speichem von werden sellen.

& Hinzu = i Anlegen = | (2" Einstell | 2 4 | 3 Emh | @ import... i Bxport...

Name Aktiviert Suche Abzug Konkordanz Aklualisieren

! Buchprojekt EN_DE_10.adltm ¥ ¥ o il
[] Dieses Dislogfeld nicht mehr anzaigen, wenn die Sprachpaar-Enstellungen fiir das Dokument bekannt sind
[ Ewetet.. | [ ox ][4 | [ e |

Bitte beachten Sie, dass SDL Trados Studio 2014 eine Fehlermeldung ausgibt, wenn ein
Translation Memory ausgewahlt wird, das nicht das gleiche Sprachpaar (einschlieRlich

Subsprache) wie das zu iibersetzende Dokument selbst hat.
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Der Standardpfad fiir die Ablage von Translation Memories ist: Lokaler Datentrager
© Benutzer @ [Benutzername] @ Eigene Dokumente @ Studio 2014 @ Trans-
lation Memories.

Organisieren = 5 Offnen il Enehmen v i - -l Biennen  Meuer Ovdnes = 8
Hame Endeungudatem  Typ Geele

Dateicedner

Dateiceddans

Deteicsdner

Dateiordner

Diateicedingr

Transiation Mamaries Anderungsdatume 29112013 1441
Il steicedner

Nach dem Klicken auf OK 6ffnet sich der zu Ubersetzende Text in der Ansicht
Editor. Die Ubersetzung kann beginnen.

—— — S —
L I
Editor o o o e e

o

s What Does SAP Do?
Deliveringon the promise-of-«
business integration 't

5 PeiE U customens gain -
refum-oninvesiment,
testsrgrowth, innovation
and value .

1 Sucoeeding in Times Like These

& World Class Appiations

+ Creatsvalue-foryour-organization

» Empower-avary-amployes

. u Foreverysize-of business

FRERRE -

u
y— .G
u Industry-axpartiss
e 1 World Class Technology 3
e  Lowast-Cost-of Ownership
F + Open'standards
e
[ e | o Faiatte
2 Corparate Profie
. _ " -

R W
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Wo finde ich eine Datei, die mit « Einzeldatei Uibersetzen» fiir die Ubersetzung

geoffnet wurde, wenn sie nach dem SchlieBen von SDL Trados Studio 2014 er-
neut fiir die Ubersetzung gedffnet werden soll? Eine Finzeldatei wird ebenso wie Projekte
in der Ansicht Projekte aufgefiihrt und kann von dort aus ge6ffnet werden. Einzeldateien sind in
der Ansicht Projekte unter Typ am Vermerk Projekt mit Einzeldatei zu erkennen.

| Nave Setus Termin Angelegtam Oidner

| ™ avianl_en docx_orGB de-DE 05002014 173051 Projeki mit Bncckdolel vcl
|u Frogekt & In Bamtbadung lraj 0201207400158 Siandsed-Studicprojekt Z47 PrepelcieiPr
| 0 Buchpecjeld 6 In Eearboitung RN 000 DLO2MA 12217 Standard-Sudicprojekt 251 ProjlcieiBs
[ Projeki Paket Enen I Beabestung 05122012 120000 02213122238 S =1 = D

I 9 Samgle Prject inBestbatung  [ra) TH0T 2001093545 Standard-Stusioprojekt ©WUsers Dok

Anlegen von Projekten

Die Option Neues Projekt ermdglicht die Bearbeitung eines oder mehrerer Do-
kumente, die in einem Dokumentenformat aber auch durchaus in verschiedenen
Dokumentenformaten vorliegen kdnnen. Des Weiteren beinhaltet die Anlage ei-
nes Projekts das Erstellen eines eigenen Unterordners fiir die Projektdaten, Pro-
jektlibersichtsfunktionen wie die Eingabe von Kunden und Abgabeterminen, das
automatische Ausfiihren der Batch-Funktionen Analyse und Vorlbersetzung mit
der Ablage der dazugehorigen Berichte bei der Projektanlage und naturlich die
Auswahl von Translation Memories und Termbanken, die zuvor in SDL MultiTerm
2014 angelegt wurden. Klicken Sie in der Ansicht Willkommen auf Neues Pro-
jekt, um mit der Projektanlage zu beginnen.

=570 )

oL
[ tonamsit ARy RRSTE SCHRTE ATURLES

p——
—

e

o

[ L —
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Das Dialogfeld Neues Projekt @ Art des Projekts offnet sich. Bei der Anla-
ge des ersten Projekts wird das Projekt auf Basis der Projektvorlage Default
(Standard) angelegt. Nach Abschluss der Projektanlage haben Sie die Mdglich-
keit, die Einstellungen dieses Projekts als Vorlage abzuspeichern. Dabei speichert
SDL Trados Studio 2014, welche Ausgangs- und Zielsprache, welches Translation
Memory/welche Translation Memories und welche Termbank(en) bei der Projek-
tanlage ausgewahlt wurden und zieht diese bei der nachsten Projektanlage bei
Auswahl der gleichen Vorlage wieder heran. Dieses Verfahren bewahrt sich bei
haufig wiederkehrenden Kunden oder Fachgebieten, je nachdem, wonach die
Translation Memories und Termbanken aufgeteilt sind. Natirlich haben Sie auch
die Moglichkeit, dauerhaft mit der Vorlage Default zu arbeiten und in jedem neu-
en Projekt die Einstellungen festzulegen. Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren.

Aot des v
Geben Sie n, ok Sia das Prejekt muf Basia ciner P e sdar ines Verging anlagen mickten. W|

O Frogskt =4 Bass enar Fropkhodsge erstalen
Default - | | Durchwuchen_. |

Progekt auf Basis erves Vorgangerproekies erstellen

¥

neoc | [_Watees | | Fesigsisten | [[Robrachen |
[ s | |

Die Registerkarte Neues Projekt @ Projektdetails 6ffnet sich. Geben Sie in die-
ser Registerkarte die folgenden Details ein:

» Name

* Beschreibung

« Speicherort

« Bearbeitung des Ausgangstexts fur unterstutzte Dateitypen zulassen
+ Termin

* Kunde
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Klicken Sie nach Abschluss der Eingaben auf Weiter.

Projektdetails =i
Wahlen Sie einen Projekinamen und -spaicharod, und geben Sie optional sine/n Projekibaschneibung. Kennung, kundan und Jisfaremin an.

Name: BE_0T4

Beschreibung: -

o 201 Projede 880114
[¥] Bear des A Hir itzte Datetypen ndassen

chbclean Sie auf die Schabfische Server, um ainen Sarver hinqurudfisgen

na)

Temin: V] |09.12.2014 @ | [18:00:00
Kunde: = v||  Kunden. |
[ e ] Wotsrs | | Fets el

In SDL Trados Studio 2014 ist die Bearbeitung des Ausgangstextes von Microsoft
Word-Dateien (2000-2010) und Microsoft PowerPoint-Dateien (XP-2010) mdglich. Mit Er-
scheinen des neuen Service Packs SDL Trados Studio SP1 Ende April 2014 sind die Dokumenten-
formate Microsoft Word 2013 und Microsoft PowerPoint 2013 hinzugekommen.

Wahlen Sie im nachsten Schritt im Dialogfeld Neues Projekt @ Projektspra-
chen zunachst die Ausgangssprache aus. Wahlen Sie dann die Zielsprache aus
und klicken Sie auf Hinzufiigen, damit die Zielsprache im Fenster Ausgewahlt:
erscheint. In SDL Trados Studio 2014 koénnen in einem Projekt eine Ausgangs-
sprache und eine oder mehrere Zielsprachen ausgewahlt werden. Aktivieren Sie
im Fenster Ausgewahlt: eine Sprache und klicken Sie auf Entfernen, wenn Sie
eine zuvor ausgewahlte Sprache entfernen mochten oder auf Alle entfernen,
wenn alle Sprachen aus dem Fenster Ausgewahlt: geldscht und neue Sprachen
eingebunden werden sollen. Klicken Sie nach Abschluss der Eingaben auf Weiter.



Renate Dockhorn

SDL Trados Studio 2014 gehort zu den Marktfihrern unter den Translation-Memo-
ry-Systemen, die aus vielen Bereichen der Ubersetzungstatigkeit inzwischen nicht mehr
wegzudenken sind. Ob der Nutzer dieses Werkzeug wirklich effektiv und effizient nutzen
kann, hangt mafgeblich davon ab, wie gut sie oder er diese komplexen Werkzeuge be-
herrscht. Das gilt vor allem fir alle Neulinge — egal ob man Gberhaupt das erste Mal mit
einem TM-System arbeitet oder erstmals mit SDL Trados Studio 2014.

Dieses Buch ist durchgehend farbig gedruckt und eignet sich flr die selbstandige Einarbei-
tung in die Software, als Begleitmaterial fiir Schulungen und auch fur die Nachbereitung
von Schulungen und Webinaren und ist ein ideales Nachschlagewerk, das auf keinem
Schreibtisch fehlen sollte, an dem mit Studio 2014 gearbeitet wird.

Renate Dockhorn, erfahrene Trainerin einer Vielzahl von TM-Systemen, hat mit dieser
Einfihrung in SDL Trados Studio 2014 und das zugehdrige Terminologieverwaltungs-
programm SDL Multiterm 2014 eine systematischen Schritt-flr-Schritt-Anleitung verfasst,
die der ideale Begleiter beim erfolgreichen Einstieg in oder Umstieg auf dieses Tool ist. In
Hunderten von farbigen Screenshots flihrt sie den Nutzer durch die verschiedenen Menis
vom Erstmaligen Einrichten Uber die verschiedenen Ansichten, das Arbeiten mit Projekten,
Paketen und Einzeldateien bis hin zu AutoSuggest, Qualitatssicherung und Uberprifung.
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