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Ihr Kontakt:

www.mt-g.com

Für mt-g hat Qualität Priorität. Als Sprach-
dienstleister sind wir ausschließlich auf 
medizinische und pharmazeutische Fach-
übersetzungen in folgenden Fachgebieten 
spezialisiert: Arzneimittelzulassung, klinische 
Studien, Medizintechnik, Dentaltechnik und 
Zahnmedizin, Marketing und Kommunikati-
on im medizinischen und pharma- 
zeutischen Bereich.

Projektmanager/in

Zum nächstmöglichen  
Zeitpunkt suchen wir eine/n

Ihre Aufgaben
•	 Annahme von Projektanfragen, Ermittlung der Kunden- 

anforderungen, Prüfung auf Machbarkeit
•	 Angebotserstellung und -nachverfolgung
•	 Auftragsabwicklung, inkl. Nachbereitung zur Rechnungsstellung
•	 Koordination der externen und internen Ressourcen, insbesondere 

der Übersetzer
•	 Überwachung und Einhaltung der Projekttermine
•	 Betreuung von Kunden
•	 Qualitätskontrolle
•	 Erfüllung der Kundenanforderungen

Ihr Profil
•	 Abgeschlossene Ausbildung als Übersetzer (MA/BA) oder  

kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung
•	 Mehrjährige Berufserfahrung in vergleichbarer Position erwünscht
•	 Sicherer Umgang mit MS-Office
•	 Kenntnisse in Trados und Across von Vorteil
•	 Sehr gute Englischkenntnisse
•	 Organisationserfahrung und hohe Teamfähigkeit
•	 Stilsicheres Auftreten
•	 Fröhlich und engagiert

Es erwartet Sie
•	 Besonders anspruchsvolles und herausforderndes  

Aufgabenspektrum
•	 Projekte in direkter Zusammenarbeit mit den innovativsten und 

erfolgreichsten Unternehmen der Medizin und Pharmaindustrie
•	 International ausgerichtetes Umfeld
•	 Strukturierte Einarbeitung
•	 Qualifizierte Weiterbildung und Training
•	 Hervorragendes Arbeitsklima


